學習歷程平台教師忘記密碼操作流程
1、 因應教育部規定，高中職教師需於校內學生學習歷程服務平台審核學生上傳相關資料，若教師忘記該系統帳號需由個人郵件帳號取得密碼，所以教師必須於天方系統中填寫個人郵件的相關資料。
2、 本校已針對已擁有本校mail帳號之老師另外建立Google G Suite帳號，並把該google帳號匯入教學務系統，若系統沒有自動匯入帳號之老師，請手動將老師自己常用的mail帳號填入教學務系統。
3、 本校教師Google G Suite帳號密碼規則:
帳號 : 學校mail帳號+@gm.tcpa.edu.tw，例如 : Bill@gm.tcpa.edu.tw。
密碼 : t +身分證末4碼+身分證末4碼，例如 : t12341234。
4、 忘記密碼取得密碼流程 : 
A、 進入學習歷程平台(https://ep.tcpa.edu.tw/)，選擇”忘記密碼”按鈕。
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B、 跳轉到忘記密碼輸入畫面，輸入”帳號、教學務系統內填寫之mail帳號、驗證碼”後送出，系統將重送密碼至mail信箱內。
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C、 [bookmark: _GoBack]進入mail信箱會有一封學習歷程系統送的信件，點開信件即可取得密碼。
5、 重新進入學習歷程平台，重新輸入帳號密碼即可進入系統。
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